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Moravska stfedni Skola s. r. o.

Ve smyslu zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

vydavam

1 Uvod

1)

2)

3)

4)

5)

Skolni rad upravuje:

e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zak( a jejich zdkonnych zastupcli a podrobnosti o
pravidlech jejich vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

e provoz a vnitfni rezim Skoly

e podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany Zakd a ze strany zaméstnanc(.

Skolni Fad obsahuje také pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka.

Se Skolnim Fadem jsou zaméstnanci Skoly sezndmeni na Uvodni provozni poradé
a prostfednictvim vnitfni pocitacové sité Public. Zaci $koly jsou s nim sezndmeni na zacatku
Skolniho roku prostrednictvim tfidnich uciteld a uciteld odborného vycviku (dale OV). Zakonni
zastupci 74k jsou s nim sezndmeni pii podpisu smlouvy o poskytovani vzdélani za Uplatu. Skolni
fad je trvale pfistupny online na webovych strankach Skoly a je k dispozici také v prostorach
Skoly.

Ve skolnim fadu je mimo jiné rovnéz deklarovano pravo zak( na ochranu pred nasilim, télesnym
¢i duSevnim (€ldnek 19 Umluvy o pravech ditéte) a pravo 74k na vlastni nazor (¢ldnek 12

Umluvy o pravech ditéte).

Skolni Fad je normou otevienou, pravidelné aktualizovanou a doplfiovanou.

Il. Prava a povinnosti Zaka Skoly

Il. 1) Prava

ZAaci $koly maji v souladu s § 21 zakona €. 561/2004 Sb. prévo:

1)
2)

3)

Na vzdéldvani a ucast ve vyuce podle rozvrhu hodin.

Na pfistup k informacim, které podporuji jejich vSestranny rozvoj a na ochranu pred
informacemi, které mohou poskodit jejich pozitivni vyvoj a moralku.

Zakladat v ramci Skoly samospravné organy (tfidni nebo celoskolni) v cele s predsedou (v ramci
tfidy) nebo vykonnou radou (v rdmci Skoly), volit a byt v nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na vedeni Skoly nebo Skolskou radu, kteti jsou povinni se stanovisky
a vyjadrenimi téchto samospravnych organu zabyvat.
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4)
5)

6)
7)

8)

9)

Volit a byt zvoleni do Skolské rady, pokud jsou zletili.

Na svobodu mysleni, nabozZenstvi a vyjadreni se pfimérenym zplsobem ke viem podstatnym
zalezitostem, které se tykaji jejich vzdélavani; za své nazory nemohou byt postihovdni a jejich
vyjadrenim vénuji pedagogicti zaméstnanci pfimérenou pozornost.

Vyuzivat zatizeni Skoly pro efektivni vzdélavani a dalsi sebevzdélavani.

Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani; v pfipadé pochybnosti o hodnoceni
vysledk(l své prace maji pravo prednést své pozadavky vedeni Skoly (Ustni nebo pisemnou
formou).

Na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, zneuzivanim,
urazenim, zanedbavanim a pred socialné patologickymi jevy; maji pravo na vyuziti preventivnich
programl, které jim slouzi k poskytnuti potfebné podpory ve zminénych oblastech.

Na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se ocitnou v nesnazich nebo problémové situaci.

10) Na pomoc vyucujiciho v pfipadé, Ze neporozumi ucivu nebo potrebuji doplnit své znalosti.
11) Na zvlastni péci v odivodnénych pripadech (v ptipadé specifickych onemocnéni, zdravotniho

postizeni, mimoradného nadani).

12) Na zZivot a praci ve zdravém skolnim prostredi.
13) Na svobodu pohybu v prostordch skoly, jeZ jsou k tomu v reZimu vyucovani urceny.
14) Na volny cas a odpocinek, ktery je umérny rozsahu a intenzité jejich aktivity nebo cinnosti a

véku.

15) Byt seznameni se vsemi predpisy, které se tykaji jejich pobytu a ¢innosti ve Skole.

Il. 2) Povinnosti

a) Dochazka zakd do skoly

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

Zaci jsou povinni chodit do $koly pravidelng, véas a podle rozvrhu hodin se Gcastnit vyuky a
¢innosti, které schvalilo vedeni Skoly.

Jejich dochazka do nepovinnych predmétl a zdjmovych utvar(, ke kterym se pfrihlasili, je
povinna.

Jsou povinni dodrZovat skolni fad, vnitini predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikl a jinych pracovnik( Skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim radem.

Zaci jsou povinni se vzdélavat formou distanéni vyuky v pfipadé, Ze je nafizenim ktomu
opravnénych organli znemoznéna osobni pfitomnost zakl ve Skole a jsou povinni plnit Ukoly
vyplyvajici z distancni vyuky stejné jako pfi vyuce prezencni. Podrobnosti k distanc¢ni vyuce jsou
uvedeny v Dodatku ke Skolnimu radu, ktery je jeho nedilnou soucasti.

Jsou povinni nejpozdéji do 3 dnl dolozit divody své absence. Pravidla omlouvani absence
stanovuje bod IV. Skolniho Fadu.

Podminky omlouvdani absence plati i pfi povinné distan¢ni vyuce.

Pokud jsou Zaci zletili, musi sami informovat Skolu o zméné své zdravotni zplsobilosti,
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
jejich vzdélavani

Jsou povinni oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zzaka a zmény v téchto udajich.

b) Pravidla pti vyucovani

1)

2)

Zaci se vzdy Fidi pravidly sluného chovani vii¢i dospélym osobam i v(¢i spoluzakiim a dodrzuji
pravidla bezpecnosti, hygieny a Cistoty.

Ve slovnim styku s pracovniky skoly uZivaji osloveni "pane uditeli, pani ucitelko, pane rediteli /
pani feditelko, pane jednateli / pani jednatelko."
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3) PFi vstupu pedagogického pracovnika do uéebny pozdravi povstanim, pokud pravé nekonaji
pisemné prace, prace v odborném vycviku nebo télesna cviceni.

4) V prlbéhu vyucovani dodrzuji vyu€ujicim stanovenou miru kazné a poradku, nutnou k fadnému
prabéhu vyuky.

5) Pred zacatkem vyucovaci hodiny si Zaci pfipravi véci potfebné k vyucovani; na hodinu télesné
vychovy se presunuji ukaznéné a vcas; pred ni se prevléknou do cvi¢ebniho Uboru, dodrZuji fad
ucebny a ptikazy ucitele TV.

6) Pred odbornym vycvikem se previéknou do pracovniho odévu, ktery udrzuji v Cistoté.

7) lhned po zazvonéni zaujmou své misto.

8) Svédomité se pripravuji na vyuku a plni ulozené ukoly; pokud Zak odmitne uposlechnout ucitele,
bude zapsan do tfidni knihy k naslednému feSeni. Soucasti pfipravy na vyucovani je i
vypracovani domacich ukolG a noseni vSech potfebnych pomlcek pro zdarny pribéh vyuky;
neni-li Zak na vyuku naleZité pfipraven, omluvi se na pocatku vyucovaci hodiny.

9) Pokud se vyucujici po zvonéni do 5 minut nedostavi do tfidy, zastupce tfidy (sluzba) jde ohlasit
tuto skutecnost do kancelare skoly.

10) Pokud Zaci odvadi vybornou praci, mohou ziskat pochvalu nebo penéini odménu podle vnitfni
smérnice Skoly.

11) Na zakladé par. 30, odst. 3 Skolského zakona v platném znéni a na zdkladé Nového obcanského
zakoniku (§ 84-86) v dobé vyucovacich hodin nesmi Zaci mit zapnuté mobilni telefony, pouzivat
je, pokud nejsou vyzvani k jejich pouZziti v rdmci BYOD ucitelem, nebo jimi narusovat pribéh
vyucovani; zaci maji prisny zdkaz pofizovat videozdznamy vzdélavaciho procesu bez védomi
ucitele, zachycovat nebo rozsifovat podobu clovéka (ulitele, Zaka) tak, aby podle zobrazeni bylo
mozné urcit jeho totoznost bez jeho svoleni; mohou pofidit zvukovy zaznam pouze se souhlasem
ucitele.

12) Z4ci nesmi zasahovat do soukromi jiného 7dka nebo ucitele, sledovat jeho soukromy Zivot,

pofizovat o tom zvukovy nebo obrazovy zdznam a jakkoliv jej Sifit.

Siteni vulgarnich, dehonestujicich urdzek a vyjadieni vG¢i konkrétnim pedagogim $koly

prostfednictvim socialnich siti je vidy povazovano za vainé poruseni povinnosti stanovenych

Skolnim radem; jakékoliv slovni uUtoky, pomluvy, nepravdivé Udaje na adresu ucitele jsou

povaZovany za hrubé poruseni Skolniho Fadu.

14) Na zékladé metodického pokynu MSMT z 2. 9. 2016 k prevenci a fe$eni $ikany a kybersikany ve
Skolach a Skolskych zafizenich, tykajici se rizikového nebo zvlast nevhodného chovani k zakim a
uciteli nebo hrubého narusovani vyuky, bude Zak vykazan ze tfidy do doby, neZ se ukazni s tim,
Ze bude pod dohledem a naddle se bude vzdélavat s pfidélenym pedagogickym dohledem nebo
osobou, kterd je v pracovné-pravnim vztahu ke skole.

15) Na zakladé metodického pokynu MSMT ¢&. j. 14514/2000-51 k prevenci socialné-patologickych
jevl u déti a mladeZe budou tyto jevy reseny se skolnim metodikem prevence a vychovnym
poradcem, pfipadné s policii CR.

16) V dobé vyucovani nesmi zak mit na hlavé pokryvku hlavy s vyjimkou odborného vycviku, kde je
soucasti predepsaného pracovniho osaceni, nebo zdravotnich divod.

17) Zaci nesmi vyrudovat pfi vyu€ovani, jist, Zvykat a zabyvat se &innostmi, které nejsou predmétem
vyucovani, narusovat vyucovani projevy, které jsou v rozporu s pravidly slusného chovani.

18) Napovidat pfi zkouseni, opisovat pti pisemnych zkouskach a pouzivat nedovolené pomducky neni
povoleno.
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c) Pravidla pro chovani o prestavkach

1) O vsech prestavkach maji Zaci umoznén pohyb i mimo tfidu; dvete uceben jsou otevreny, okna o
prestavkach v ucebnach uzavieny; vétrani probiha béhem vyuky.

2) Opousténi prostor Skoly o prestavce nemaji Zaci dovoleno. V dobé prestavek se nezdrZuji na
schodisti a zdchodech, nesedi na schodech a na zemi, ale na nabytku k sezeni uréenému.



3) Zéaci, kteFi maji odpoledni vyucovani a stravuji se mimo prostory $koly, mohou za UGlelem
stravovani opustit budovu skoly. Na tuto dobé prerusuji vzdélavani a Skola nad nimi nevykondva
dohled.

4) Na vyuku do odbornych / jazykovych uéeben se presunuji pfed zvonénim a ¢ekaji ukdznéné pred
ucebnou.

d) Pravidla ochrany majetku Skoly a zaki

1) ZAaci vidy $etrné zachazi s u¢ebnicemi a $kolnimi pomfickami, udriuji své misto, tfidu a ostatni
prostory Skoly v Cistoté a poradku; zjisti-li poskozeni svého mista nebo majetku skoly, upozorni
na to vyucujiciho ucitele (tfidniho ucitele, ucitele OV).

2) Pokud svévolné poskodi nebo zni¢i majetek Skoly, majetek spoluzakd, uditell ci jinych osob
uhradi jejich zakonni zastupci nebo oni sami v pripadé své zletilosti zpisobenou skodu a to bud’
financni thradou pfimérenou k cené a dobé uzivani véci nebo jeji ndhradou.

3) Do skoly nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi; hodinky, Sperky apod.
maji neustale u sebe, pokud je musi odloZit, odlozi je na misto uréené vyucujicim.

4) Ztratu véci hlasi neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo uciteli odborného vycviku, dlisledné a
dostatec¢né zajistuji své véci — napt. uzamykaji svou skfifiku; ztraty z neuzamcéenych prostor
pojistovna nehradi, jsou-li svédkem prestupku nebo nevhodného chovani, neprodlené tuto véc
nahlasi uciteli nebo vedeni skoly, pfipadné anonymné do schranky Skoly v 5. patfe budovy skoly.

e) Povinnosti spojené s podpisem Smlouvy o vzdélavani za Uplatu

1) Prijetim Zaka ke studiu vznika zakovi a jeho zakonnému zastupci povinnost podepsat Smlouvu o
vzdélavani za Uplatu, kterou je studium na Moravské stfedni Skole s.r.o. podminéno.

2) Skolné, je# vyplyva z podpisu Smlouvy o vzdélavéni za Uplatu, je 74k / jeho zdkonny zastupce
povinen uhradit pti podpisu smlouvy, neni-li dohodnuto jinak, a pak vzdy vyro¢né.

3) Nezaplaceni Skolného je povazovano vidy za zavainé poruseni Skolniho radu a zaklada skole
pravo Zaka ze studia vyloucit.

1ll. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcu nezletilych zaka skoly

Prava a povinnosti zakonnych zastupct zakd vychazejiz § 21 a 22 zdkona 561/2004 Sb.
l1l. 1) Zakonni zastupci nezletilych Zakt Skoly maji pravo:

1) Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte; na tyto informace maji v pripadé
zletilych zakl pravo také rodice, poptipadé osoby, které vici zletilym Zakdm plni vyZivovaci
povinnost.

2) Vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani Zaka a
vznaset své pfipominky k provozu skoly a k organizaci vyuky.

3) Na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani zaka podle
Skolského zakona.

4) Odmitnout osobni Ucast na jednani se Zaky, se zakonnymi zastupci nebo s ostatnimi pracovniky
Skoly, pokud budou porusena pravidla slusného chovani anebo budou zvoleny nevhodné formy
komunikace.

5) Vyslovovat a hdjit sv(j nazor a uplatfiovat sva prava, kterd jsou v souladu s obecné platnymi
pravnimi predpisy a vnitfnimi predpisy skoly.

6) Volit a byt voleni do Skolské rady.

lll. 2) Zakonni zastupci nezletilych Zakul jsou povinni:
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1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

Zajistit, aby Zak dochazel radné do skoly.

Na vyzvani teditelky Skoly se osobné zlcastnit projednani zdvainych otazek tykajicich se
vzdélavani Zzaka.

Informovat neodkladné skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Omlouvat Zaka nejpozdéji do tfi dni telefonicky, osobné nebo pisemné v pfipadé jeho absence a
dokladat ddvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani vsouladu spodminkami stanovenymi
zakonem a Skolnim rfadem.

Oznamovat skole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a
zmény v téchto udajich.

Uzce spolupracovat se $kolou pfi Fedeni socidlné patologickych jev(, projevil diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

DodrZovat tento Skolni rad.

IV. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnika

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikd vyplyvaji z § 22a a 22b zdkona 561/2004 Sb.

IV. 1) Prava pedagogickych pracovnik

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

1)

2)
3)
4)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak(, studentl nebo zdkonnych
zastupcl déti a Zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

volit a byt voleni do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

IV. 2) Povinnosti pedagogickych pracovnik
Pedagogicky pracovnik je povinen

1) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

2) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

3) chranit bezpedi a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchdazet viem formdm rizikového chovani
ve Skoldch a skolskych zafizenich,

4) svym pfistupem k vychoveé a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostredi
a podporovat jeho rozvoj,

5) zachovavat mlicenlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, Zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,

6) poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Dulezité !

Kazdy zaméstnanec skoly, zak a jeho zdkonny zdstupce:

1)
2)

Je rovnopravnym ¢lenem spolecenstvi tvofricich Skolu.
Je svobodny do té miry, dokud svoji ¢innosti neomezuje prava ostatnich ¢lentd spolecenstuvi.



3) Je odpovédny za své jednani, které je ke viem c¢lendm spolecenstvi tolerantni, partnerské,
naplnéné vzajemnou Uctou a respektem.

4) Nedopousti se osobnich invektiv na adresu zakd, uditeld a zaméstnancl skoly, nebude s nimi
resit své soukromé problémy, pracovnépravni vztahy a jiné zaleZitosti, které se pfimo netykaji
vychovné vzdélavaciho procesu.

V. Pravidla omlouvani absence

s v

1) Nepfitomného Zaka omlouva zdkonny zastupce Zaka, zletily Zak se omlouva sam.

2) Délka a zplsob uvolnéni Zaka z vyucovani je dana skolnim fadem a témito pravidly omlouvani
absence.

3) Zakonni zastupci Zaka, Zaci i ucitelé i Zaci jsou povinni prednostné vyuZivat Skolni informacni
systém Bakalafi a jeho platformu Komens pro omlouvani absence a vzajemnou komunikaci.

4) Vsouladu se skolskym zdkonem (par. 50, odst. 1) je zdkonny zastupce / zletily Zzak povinen
dolozit divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku
nepritomnosti zaka. DoloZeni divod(l absence Zaka po zdkonné lhlté tfi kalendarnich dnl je
pravné nedcinné a disledkem je, Ze zameskané hodiny jsou povazovany za neomluvené.

5) Neptitomnost Zadka ve Skole se omlouva vidy pisemné prostfednictvim omluvného listu a to i
v pfipadé, Ze byla ohlasena jinym zplsobem.

6) Omluvny list predklada zak tridnimu uciteli a uciteli odborného vycviku neprodlené po prichodu
do skoly, jinak mliZe byt jeho absence neomluvena.

7) NemdUze-li se Zak zucastnit vyucovani z pfedem znamych divod(, predloZi véas pfedem svému
tfidnimu uciteli Zddost o uvolnéni z vyucovani (za nezletilého Zadka zada jeho zakonny zastupce),
jinak je absence neomluvena.

8) Uvolnéni z vyucovani na 1 den povoluje a omlouva tfidni ucitel, uvolnéni delsi nez 1 den na
zakladé pisemné zadosti se souhlasnym vyjadienim tridniho ucitele povoluje reditelka skoly.
Pisemna Zadost muze byt podana emailem pouze v pfipadé, ze ma zakonny zastupce / zletily zak
ztizen elektronicky podpis. Absence musi byt zaznacena v omluvném listu. O absenci Zak obort
H a L rovnéz neprodlené informuje prislusného ucitele OV a instruktora odborného vycviku na
pfidélené provozovné OV.

9) Reditelka $koly nebude uvolfiovat Zaky z vyu€ovani z ddvodu rodinnych rekreaci bé&hem
Skolniho roku, pouze ve vyjimeénych odlvodnénych pripadech (napf. ozdravné pobyty ze
zdravotnich dlivod( doloZené potvrzenim lékare).

10) Z rodinnych ddvodl se Zak muUZe omluvit pouze ve vyjimeénych pripadech maximalné 1x za
pololeti a vidy musi absenci z tohoto dlivodu oznamit dopredu.

11) Absenci z odborného vycviku je zakonny zastupce nebo zletily zZak povinen neprodlené ohl3sit
uciteli odborného vycviku a na pridélené provozovné, kam je ptidélen v rdmci OV a po navratu
do Skoly je Zak povinen neprodlené predlozit omluvenku v omluvném listé uciteli odborného
vycviku nebo pfi jeho nepfitomnosti vedoucimu uditeli odborného vycviku k vyfizeni.

12) Zakonny zastupce / zletily Zadk omlouvé absenci v délce do tfi kalendarnich dnd. Pokud jde
o absenci z dlivodd nemoci delsi nez 3 dny, predklada Zak po navratu do Skoly jako soucast
omluvenky v omluvném listé i potvrzeni od Iékafe s vyznacenim data pocatku a konce nemoci.

13) Vzhledem k zaméreni skoly (sluzbové obory) je absence v odborném vycviku omluvena vidy od

lékare. V pripadé, Ze lékaf nepotvrzuje vysetfeni Zdka do omluvného listu, je mozné nechat

potvrdit navstévu Iékare na skolni propustku. Propustky si vyzvedne Zak od ucitele odborného
vycviku nebo tfidniho ucitele.

JestliZe se Zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnl vyudovani a jeho neucast neni

omluvena, vyzve feditelka Skoly pisemné zdkonného zastupce / Zaka, aby neprodlené dolozil

dvody Z4kovy nepfitomnosti jinak bude 7ak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery
do 10 dnl od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedoloZi dlivod nepritomnosti, se
posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této Ihity; tim dnem prestava byt zakem

Skoly.
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15) Onemocni-li Zak nebo nékterd z osob s nimiz bydli zavainou infekéni chorobou, oznami to Zak
nebo jeho zdkonny zastupce bez prodleni feditelce Skoly. Takovy Zak se muzZe zucastnit
vyucovani nebo v pripadé Zaka oborl H a L odborného vycviku jen na zadkladé pisemného
souhlasu svého osetfujiciho |ékate nebo hygienika.

16) Pokud Zak béhem vyucovani odchazi ze skoly, pozada predem o propustku a zdlvodni svou
nepfitomnost a divody k odchodu tfidnimu uciteli, popr. uciteli z jehoZ hodiny odchazi nebo, v
pfipadé Zaka oboru H nebo L, pfi odchodu z provozovny nebo hodiny odborného vycviku uciteli
OV. Pfi odchodu propustku odevzda na sekretariaté skoly

17) Zakovi, ktery se nem(ze ze zdravotnich déivod( po dobu deldi ne? dva mésice Gcastnit vyucovani,
stanovi feditelka na Zadost zakonného zastupce / zletilého Zaka takovy zplsob vzdélavani, ktery
odpovidad mozZnostem Zaka nebo mu muiZe povolit vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho
planu. Zakonny zastupce je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

18) V ptipadé podezieni na svévolnou absenci nebo pfi opakované a casté absenci mize skola
vyzadovat pouze omluvenku potvrzenou l|ékafrem nebo smluvnim lékafem Skoly i pfi
nepritomnosti kratSiho trvani. Pfi podezieni na svévolnou manipulaci s omluvenkami od |ékare
mze reditelka Skoly trvat na tom, Ze zak bude chodit pouze k smluvnimu Iéka¥i Skoly.

19) V ptipadé nesrovnalosti pfi omlouvani nepfitomnosti zdka (nedoloZené nékteré hodiny,
nedodavani omluvenek v predepsané |hité apod.), tfidni ucitel informuje zadkonné zastupce zaka
telefonicky, prostfednictvim Komens, dopisem (upozornéni na povinnosti, nesrovnalosti
v omlouvani aj.)

20) Neomluvenou absenci do 30 hodin tfidni uditel fesi co nejdfive svychovnym poradcem a
pripadné s metodikem prevence a nasledné s zakem a jeho zdkonnym zastupcem pohovorem,
na ktery je zakonny zastupce / zletily zak pozvan prostfednictvim Komens nebo doporuéenym
dopisem. Na pohovoru je projednan dlivod nepritomnosti Zaka a zpUsob jejiho omlouvani a zak i
zdkonny zdastupce je znovu upozornén na povinnost dokladani dlvodl absence stanovenou
zdkonem a s duisledky jejiho porusovani. Z pohovoru je proveden zapis (viz priloha Skolniho
radu), ktery zucastnéni podepisi. Neomluvena absence je dlvodem pro udéleni opatreni
k posileni kdzné, obvykle napomenuti tfidniho ucitele nebo ditka tfidniho ucitele

21) Neomluvenou absenci vyssi nez 30 vyucovacich hodin fesi vychovnd komise, kterou svolava
vychovny poradce na popud tfidniho ucitele. Jeji sloZzeni odpovidd zavaznosti a charakteru
porusovani skolniho fadu v oblasti omlouvani absence a tvofi ji feditelka Skoly, zakonny zastupce
zaka / zletily zak, tfidni ucitel, vychovny poradce, pfipadné metodik prevence. Zakonny zastupce
/ zletily zak je pred vychovnou komisi pozvan doporuéenym dopisem nebo prostfednictvim
Komens. O prabéhu jednani je pofizen zapis. Na jednani pfed vychovnou komisi je zak / zakonny
zastupce upozornén na nasledky porusovani Skolniho fadu v oblasti omlouvani a to opatreni
k posileni kdzné v podobé ditky reditelky skoly nebo podminéného vylouceni Zaka.

22) Pfi opakovaném zaskolactvi nezletilych Zakd muze feditelka sSkoly podat hlaseni o zanedbavani
$kolni dochézky Policii CR, kde bude pfipad Fesen jako trestni ozndmeni pro podezieni spachani
trestného cinu ohroZeni mravni vychovy mladeze a dale mize informovat OSPOD.

V. Provoz a vnitfini rezim Skoly

V 1). ReZim dne

1) Prostory Skoly jsou zpfistupnény zakim denniho studia od 7.00 do 16.45 hod. na dobu
teoretického vyucovani a odborného vycviku. V jinych hodinach je zakim povolen pobyt ve Skole
jen v pripadé zvlastniho vyucovani, individualnich konzultaci, krouzk( a akci skoly jako jsou Dny
otevienych dvefi.

2) Do budovy skoly se 7ak dostava pomoci Cipu hlavnim vchodem, ktery proti zaloze dostava od
tfidniho ucitele na zac¢atku roku.

3) Organizace vyuky:



4)
5)
6)

7)

8)

9)

V teoretickém vyucovani trvd hodina 45 minut, v odborném vycviku 60 minut. Doba vyucovani
7:00 —16:35 hod

Teoretické vyucovani:

0. hodina 7:10-7:55

1. hodina 8:00 — 8:45 prestavka 8:45 — 8:55 hod.
2. hodina 8:55-9:40 prestavka 9:40 — 9:55 hod.
3. hodina 9:55-10:40 prestavka 10:40 — 10:45 hod.
4. hodina 10:45-11:30 prestavka 11:30 - 11:40 hod.
5. hodina 11:40-12:25 prestavka 12:25 - 12:30 hod.
6. hodina 12:30-13:15 prestavka 13:15 - 13:20 hod.
7. hodina 13:20 - 14:05 prestavka 14:05 - 14:10 hod.
8. hodina 14:10 - 14:55 prestavka 14:55 — 15:00 hod.
9. hodina 15:00 — 15:45 prestavka 15:45 — 15:50 hod

10.hodina 15:50 - 16:35

Do prostor skoly Zaci prichazi po schodisti nebo vytahem do 8:00, uzivani vytahu po 8:00 je
zaklm zakazano. Vytah m(zZe byt pouzivan pouze podle navodu k obsluze.

Po vstupu do budovy si Zaci navlékaji navleky a v nich se pfesunou ke svym pfidélenym Satnim
skrinkam

Do satnich skfinék Zzaci odkladaji svrsky i obuv — je jejich povinnosti skfinku uzamknout,
v prostorach skrinék se nezdrZzovat a nenechavat si ve skfifkach zadné cenné véci ani penize.

Ve skole se prezouvaji do hygienicky vhodné obuvi, do télocvicny je jim povolen vstup pouze v
Cisté sportovni salové obuvi s nebarvici podrazkou. V ptipadé, Ze zak zapomene prezlvky, musi
mit nasazené navleky.

Poradek ve tfidé v pribéhu a po ukonceni vyucovani, potfeby a pomucky pro vyuku zajistuje
zakovska sluzba, kterou stanovuje na kazdy tyden tfidni ucitel.

V prostorach odbornych uéeben se Zaci fidi provoznim fadem ucebny.

10) Distancni vyuka a jeji organizace je oSetfena v Dodatku ke skolnimu radu, ktery je jeho nedilnou

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

soucasti.
Praktické vyucovani — odborny vycvik

Vyucovaci den v odborném vycviku zacina nejdrive v 7.00 hod. a kon¢i nejpozdéji ve 20:00 hod.
(vyhlagka €. 13/2005 Sb. MSMT CR).
Zak oboru H mdze pracovat 5 dni v tydnu, Zdk oboru L 1 nebo 2 dny v tydnu podle oboru svého
studia.
Zaci oborG H a L vykonavaji odborny vycvik na smluvnich provozovnach nebo prodejnach pod
vedenim ucditelt OV a povérenych instruktord OV.
Instruktofi na jednotlivych provozovndch a prodejnidch jsou proskoleni o hygienickych,
bezpecnostnich predpisech, o pracovni dobé Zakl, o zakazanych pracich pro mladistvé, o
Urazech zakd, o omlouvani absence zakd.
Pracovni doba Zaka oborG H a L je 6 hodin + 0,5 hod. prestavka v 1. a ll. ro¢niku,
7 hodin ve vy$sim roc¢niku. U oboru L Obchodnik je pracovni doba v odborném vycviku ve vsech
rocnicich 6 hodin.
Organizace pracovniho dne je v souladu s odpovidajicimi ustanovenimi Zakoniku prace. Celkovy
pocet hodin odborného vycviku vramci praktického vyucovani vychazi z platnych ucebnich
dokument a ¢ini maximalné 35 hodin tydné.
Zaky v odborném vycviku Ize povéfovat pouze pracemi, které jsou v souladu s u¢ebnimi
dokumenty jednotlivych obori a ro¢nik(.
Na pracovistich odborného vycviku se Z4ci fidi provoznim fadem a pokyny ucitele OV nebo
instruktora OV.

10



8)
9)

V odborném vycviku jsou Zaci povinni nosit pfedepsané obleceni a obuv.

Soucasti praktického vyucovani u oborll vzdélani s maturitni zkouskou je odborna praxe v délce
zpravidla souvislych 5 — 15 dni. Tuto praxi je Zak povinen vykonat ve stanoveném terminu nebo
v pfisné odlvodnénych pfipadech vterminu nahradnim. Nahradni termin je stanovovan
v obdobi mimo fadné vyucovani. Absolvovani souvislé praxe je podminkou uzavieni klasifikace
z odborného vycviku nebo odborného predmétu ucebni praxe a postoupeni Zdka do vyssiho
rocniku.

V. 2). Rezim uZivdni Satnich skrinék:

1)

2)

Zaci na zacatku roku dostanou kli¢ od %atni skiifiky proti stanovené zéloze, ktera jim na konci
Skolniho roku bude po vraceni klice vracena. U nékterych typU skfinék si Zaci zakoupi svQj vlastni
zamek s klicem.

Zaci studijnich obor( maji pridélenou skfifiku na celou dobu $kolniho vyu€ovani, 7aci uéebnich
oborl musi vidy skfinku na konci tydne teoretického wvyucovani vyprazdnit a nechat ji
odemknutou pro Zaky dalSiho tydne. Ve skfinkach a prostorach Satnich skfinék na chodbach Zaci
udrzuji poradek. Kazdé poskozeni skfinky Zzak okamzité hlasi na sekretariaté Skoly. Zavinéné
poskozeni skfinky hradi zakonny zastupce zéka nebo zletily zak.

V. 3). Pitny reZim a stravovdni:

1)

2)

Pro Zaky je zabezpecen pitny reZzim pomoci automatl na teplé a studené napoje a bufetovym
prodejem, stravovani je umoinéno v jidelné nedaleké S5 zemédélské a zahradnické na
Gorazdové namésti nebo bufetovym prodejem.

Zaci maiji prisné zakdzano konzumovat jakékoliv potraviny a piti v prostorach odbornych uceben,
zejména v ucebndch vypocetni techniky.

V. 4). V ramci reZimu Skoly maji Zdci zakdzdno:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Koufit v prostorach skoly a v jejim okoli i na akcich organizovanych skolou, poZivat alkoholické
napoje a jiné navykové latky pfi vSech cinnostech organizovanych skolou, nosit, drZet,
distribuovat a zneuZivat ndvykové latky v arealu skoly, pred Skolou, v prostorach budovy ina
soukromém pozemku ve dvore Skoly.

Nosit do Skoly bez zavaznych dlvodu vétsi penéini castky nebo cennéjsi véci; pokud ma zak
presto ve Skole vétsi penézni ¢astku nebo jinou cennost, nesmi je ponechdavat v Satnach nebo
tfidach, ale ma moznost je uloZit v trezoru v kancelafi skoly.

Prinaset do Skoly véci a latky nebezpecné pro Zivot a zdravi lidi (zbrané, vybusniny, chemikalie
apod.).

Psychicky nebo fyzicky terorizovat ostatni Zaky, vyZzadovat na nich pod pohrlzkou rdzné sluzby,
predméty, penize atd.

Nicit jakykoliv majetek Skoly.

Opoustét v dobé vyucovani, zejména v dobé prestavek, budovu skoly a pohybovat se venku.

Z bezpecnostnich dlvodu je zZaklm zakazano manipulovat s okny. Ve tfidach mizZe manipulovat
s okny pouze vyucujici, o pfestavkach jsou vidy okna zaviena.

Manipulovat s elektrickym a plynovym zatizenim a s hasicimi pfistroji.

Vpoustét do budovy cizi osoby — tyto se musi prihldsit pres telefon na sekretariat.

V 5). Chovdni Zdaktu mimo skolu

1)

Zaci se mimo $kolu chovaji tak, aby vhodné reprezentovali $kolu na vefejnosti, aby svym
chovanim a vystupovanim neposkozovali jeji jméno v odcich verejnosti, a to jak vramci
hromadnych akci, tak i individualné.
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2)

3)

Na Skolnich akcich (exkurze, vylety apod.) se Zak nesmi vzdalit z uréeného mista bez souhlasu
pedagogického dozoru.
Zaci dodrzuji zakladni spole¢enska pravidla a pravidla slusného chovani.

VI. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a zaméstnanci a ochrana Zaku pred

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1)

2)

3)

4)

Skola pt¥i vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich &innostech pfihlizi k zakladnim fyziologickym
potfebam zak(l a zaméstnancl Skoly a vytvari podminky pro zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socialné patologickych jevd u zaka.

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi 74k( i zaméstnanc@ $koly pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech. Dale poskytuje Zaklm a zaméstnancim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi formou pravidelnych skoleni BOZP a PO.

Pripadné ztraty odévli, obuvi nebo osobnich véci ze zamcenych Satnich skfinék budou v
jednotlivych pripadech predmétem Setieni Policii CR. Skola takto postizenym 7akim poskytne
pouze finanéni plnéni odpovidajici ¢astce vyplacené pojistovnou.

Zjisti-li Zak ztratu véci, ihned o tom uvédomi svého tfidniho ucitele nebo ucitele OV. Ten zjisti
okolnosti ztraty a zajisti ohlaseni této udélosti vedeni $koly. Skola nenese odpovédnost za ztratu
nebo zcizeni véci, které Zaci do Skoly nosi nebo ukladaji v rozporu se skolnim radem.

VI. 1). Obecné zasady bezpecnosti a ochrany zdravi

1)

2)
3)
a)
5)

6)

Primarni odpovédnost za zajisténi zdravotni podpory Zaka nesou zadkonni zdstupci, vytvoreni
podminek pro poskytovani jakékoliv zdravotni podpory nalezi Skole vyhradné tehdy, je-li
z Casovych dlvodu potreba provést nezbytné laické ukony jako je medikace apod.
V této souvislosti je tfeba rozlisit tfi situace:
a) Akutni stavy, které musi byt feSeny bez prodleni za pomoci zdravotnické zachranné
sluzby
b) Laické uUkony, které je moZné realizovat bez zdravotnického pracovnika, napfr.
automedikace (aplikace inzulinu, dohled nad dietnimi opatfenimi, apod.)
¢) Zdravotni podpora vyZadujici zdravotnického pracovnika: pokud zdravotni potieby Zaka
presahuji moznosti zaméstnancl Skoly, musi se zdkonny zastupce ve spolupraci
s praktickym |ékafem pro déti a dorost a Skolou pokusit o nalezeni feseni v podobé
zajisténi podpory jinou osobou neZ je zaméstnanec Skoly, nebot Skoly a skolska zafizeni
nejsou poskytovateli zdravotnich sluzeb.
Kazdy tridni ucitel a ucitel OV seznami zaky své tfidy prokazatelnym zplsobem se Skolnim radem
a zakladnimi pravidly BOZ a provede o tom zdpis do tfidni knihy a deniku odborného vycviku.
V prvni hodiné télesné vychovy je utitel povinen seznamit zaky s pravidly chovani a bezpecnosti
pfi hodinach TV a provede o tom zapis do tfidni knihy.
Pfed ndstupem na odborny vycvik je ucitel OV povinen provést Skoleni o bezpeénosti prace a
ucinit o tom zapis do deniku OV.
Kazdy z proskolujicich uciteld je povinen dodatecné prokazatelné proskolit Zaky, ktefi byli v den
prvniho Skoleni nepfitomni.
V pfipadé Urazu zaka je pedagogicky pracovnik povinen:

e  Zajistit prvni pomoc, popt. zdravotnickou pomoc u zdravotnika Skoly (nebo Iékare).
e Informovat vedeni skoly.

e Informovat zakonné zastupce Zaka.

e Provést zapis do knihy Uraza zaka.
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7)
8)

9)

Pfed odjezdem na Skolni vylet, exkurzi apod. je vedouci akce povinen prokazatelné provést
Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi.

Na vSech akcich skoly plati pfisny zakaz poZivani alkoholickych napoju, koureni jakychkoliv druht
cigaret a pozivani dalSich navykovych latek.

Zaci i zaméstnanci $koly jsou povinni ihned informovat vedeni $koly o zjisténych zavadach a
nedostatcich ohroZujicich zdravi a bezpecnost osob nebo jinych zavadach technického rdzu a v
ramci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku skody.

10) Kazdy Uraz jsou Zaci povinni neprodlené hlasit tfidnimu uditeli nebo odborného vycviku,

popfipadé vedeni skoly.

11) Kazdy uraz hlasi zaméstnanec neprodlené nadrizenému vedoucimu pracovnikovi.
12) V dalsich pripadech v rdmci BOZP je nutné postupovat podle platnych vnitfnich smérnic Skoly k

tomu urcenych.

VI. 2). PoZdrni ochrana

Kazdy zaméstnanec a Zak skoly je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pricinu ke vzniku poZaru.

Musi zejména:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

Vyvarovat se manipulace s ohném v blizkosti hotlavych latek.

UdrZzovat poradek na pracovisti.

Dbat na to, aby elektrické zatizeni nebylo poskozovano a neodborné opravovano.

Dbat na to, aby dvefe mezi mistnostmi a chodbou a vSechny chodby byly stidle maximalné
prachodné.

HIasit vedeni Skoly vSechny zavady, které by mohly zpUsobit poZar.

PInit ukoly vyplyvajici z pozarniho evakuacniho planu a z dalSich platnych vnitfnich smérnic Skoly.
Ridit se pozarnimi poplachovymi smérnicemi.

Kazdy rok na za¢atku Skolniho roku absolvovat skoleni o BOZP a PO.

Za ucelem zamezeni vzniku poZzaru je kazdy zak a zaméstnanec Skoly povinen:

1)
2)
3)
4)

Zpozoruje-li pozar, snazit se jej ihned uhasit dostupnymi prostredky.

nestaci-li sam uhasit pozar, neprodlené uvédomit o situaci sbor pozarni ochrany

V kazdém pfipadé o pozaru uvédomit feditelku skoly nebo jeji zastupce.

Po likvidaci poZaru nechat vse na svém misté, aby bylo mozno zjistit pficinu pozaru.

VI. 3). Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, neprdtelstvi nebo ndsili

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

Vsichni Zaci i zaméstnanci Skoly jsou si rovni v dlstojnosti a pravech. Jsou nadani rozumem a
svédomim a maji spolu jednat v duchu pratelstvi a kamaradstvi.

Kazdy muUZe vyuZivat sva prava a svobody stanovené Skolnim fadem bez jakéhokoli rozdilu rasy,
barvy pleti, pohlavi, jazyka, ndboZenstvi, sexudlni orientace, politického nebo jiného smysleni,
narodnostniho nebo socidlniho plvodu, majetku, rodu nebo jiného postaveni.

Kazdy ma pravo na Zivot, svobodu a osobni bezpecnost.

Nikdo nesmi byt podrobovan poniZovani a Sikanovani ani ze strany spoluzakd, ani ze strany
zaméstnanctl $koly. Zaci maji pravo na ochranu pied nasilim télesnym ¢&i dusevnim. V pfipadé
projevl Sikany v rlizné podobé vedeni Skoly s metodikem prevence a vychovnym poradcem
dlsledné kauzu vysetti a vyvodi z ni adekvatni disledky.

Kazdy ma pravo na svobodu mysleni, projevu a viry. Skola je ale prostfedim sekularnim, atributy
spojené s nabozenstvim a jeho propagaci jsou ve Skolnim prosttfedi zakazané.

KaZzdy ma pravo na ochranu svého zdravi.

V pripadé, zZe bude u Zaka objevena jakakoliv ndvykova latka, bude postupovano nasledovné:
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vii

e odebrani navykové latky a projednani se Zzakem (navykovou latku odebirad ucitel, ktery
celou zalezZitost odhalil za osobni asistence dalSiho ucitele nebo Skolni metodicky
prevence, popf. vedeni skoly)

e okamZité informovani zakonnych zastupcl Zaka

e nasledné projednani celého pripadu se zakonnymi zastupci Zaka

e zvazeni moznosti vedeni Skoly ohlasit tuto situaci organiim socidlné pravni ochrany

e v pfipadé zjiSténi, Ze je zdk pod vlivem navykové latky, bude okamzité vyclenén z vyuky,
Skola navaze ihned kontakt se zdkonnymi zastupci Zaka a podle aktudlni situace ptipadné i
s Iékafem nebo Policii CR

e v piipadé zjisténého dealerstvi kontaktuje vedeni $koly okamzité Policii CR, zdka zadri a
ihned informuje o vzniklé situaci zdkonné zastupce Zaka; dealerstvi navykovych latek je
trestnym ¢inem. Takové jedndni je posouzeno vidy jako zavainé poruseni skolniho radu.

e V pfipadé zjisténi kradeze zakem v dobé teoretického vyucovani nebo odborného vycviku
bude takové jednani posouzeno vidy jako zavaZné porudeni $kolniho fadu. Skola takové
jednani zdka projedna se zakonnymi zastupci a dle konkrétni situace také s Policii CR a
OSPOD.

. Podminky zachdzeni s majetkem skoly

1)

2)

3)

4)

vii

Kazdé poskozeni majetku Skoly nese povinnost uhradit Skodu v pIné vysi. Pfi jakémkoliv
zavinéném poskozeni Skolniho nabytku a dalsiho vybaveni skoly v prostorach, kam vstupuji Zaci,
jsou Zaci povinni uvést vse do plvodniho stavu anebo pIné uhradit vzniklou skodu.

Kazdé zavinéné poskozeni majetku Skoly se hodnoti jako kazensky prestupek Zzdka nebo
zaméstnance. V tomto pripadé ma Skola pravo vyZadovat ndhradu skody v souladu s pfislusnymi
pravnimi normami.

Jakékoliv zdvady na nabytku a dalSim vybaveni Skoly hlasi Zaci svému uciteli, ktery celou véc
pisemné zapiSe na sekretariaté skoly.

Zameéstnanci Skoly jsou povinni oznamovat svému nadfizenému nedostatky, zdvady a nebezpedi,
které by mohly vést ke vzniku skody na majetku Skoly a podle svych mozZnosti se Ucastnit na
jejich odstranéni. Zaci tuto povinnost pini k tfidnimu uciteli, svému ugiteli OV nebo vedeni koly.

I. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

VIIl. 1). Zdsady hodnoceni prubéhu a vysledk( vzdéldvdni a chovdni Zdku ve Skole a na akcich

porddanych Skolou.

1)
2)

3)
4)

Hodnoceni vzdélavani a chovani zaku je prlibézné, na zavér klasifikaéniho obdobi celkové.
Pribézné hodnoceni se realizuje jako hodnoceni dil¢ich vysledkd vzdélavani a dil¢ich projevi
chovani zakd v prabéhu pololeti. Celkové hodnoceni vyjadfuje souhrnné vysledky vzdélavani
zaka za dané pololeti nebo uvystupniho hodnoceni vyjadfuje dosaZzenou vystupni Uroven
vzdélani.

Pro hodnoceni je vyuZivan klasifikacni systém programu Bakalafi.

Celkové hodnoceni se provadi péti stupni prospéchu:

1 - vyborny

2 - chvalitebny

3 - dobry

4 - dostatecny

5 - nedostatecny
Nehodnocen
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5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Pfi hodnoceni je tfeba uplatriovat pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici Zakam.

Pfi hodnoceni je tfeba pfihlizet k vékovym zvlastnostem Zakul i k tomu, Ze Zak mohl v prabéhu
klasifika¢niho obdobi v klasifikaci zakolisat pro urcitou indispozici.

Hodnoceni musi byt jednoznacné a srozumitelné, vécné, tedy vztahujici se k danému vykonu ¢i
chovani 7dka — nelze smésovat hodnoceni védomosti s hodnocenim chovani, musi byt
vSestranné, zdlvodnitelné a dolozZitelné.

Hodnoceni je srovnatelné s predem stanovenymi kritérii. Kritéria pro chovani i kritéria pro
stanovovani vysledk( vzdélavani urcuje skolni fad a do jednotlivych predmétl je rozpracovava
vyucujici. Zaci se s nimi seznamuji v rdmci svého seznameni se Skolnim fadem.

Kritéria pro klasifikaci:

Stupeii 1 (vyborny)

74k osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pfi feseni teoretickych a praktickych tkold spravné
nebo s mensimi chybami. Ustni a pisemny projev je zpravidla spravny a vystizny. Zak je schopen
samostatné pracovat po predbézném navodu ucitele.

Stupern 2 (chvalitebny)

Zak osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pfi Fedeni teoretickych a praktickych ukold
s mensimi chybami. Ustni a pisemny projev ma drobné nedostatky ve spravnosti a presnosti. Zak
je schopen pracovat s mensimi obtizemi po predbézném navodu ucitele.

Stupen 3 (dobry)
a dovednosti dokaZe uplatnit jen za pomoci uditele. Jeho Ustni a pisemny projev je malo
rozvinuty. Zak je schopen plnit tkoly pod dohledem ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

Zak ma v pfesnosti a Uplnosti pozadovanych poznatkd etné a zavazné mezery. Své védomosti a
dovednosti dokdZe uplatnit velmi omezené a jen za stdlé pomoci ucitele. Jeho Ustni a pisemny
projev je nerozvinuty. Zak je schopen pracovat pouze pod trvalym vedenim ucitele.

Stupern 5 (nedostatecny)
Zak si predepsané ucivo neosvojil. Jeho Ustni a pisemny projev je nevyhovuijici. Zak neni schopen
pracovat ani s trvalou pomoci uditele.

Celkové hodnoceni musi byt vSestranné, tj. v oblasti vysledkd vzdélavani ohodnocuje miru
osvojenych védomosti, dovednosti a navyk(, kterou zak vladne na konci hodnoceného obdobi a
v oblasti chovani ohodnocuje miru shody chovani zaka se Skolnim radem, ale i pili, Skolni
dochazku, popf. dalsi jeho projevy za hodnocené obdobi.

Skola informuje rodi¢e o vysledcich #4dkova prospéchu v dobé $kolni dochazky prostiednictvim
programu Bakalafi a na pozaddani zakonného zastupce i jinym zplsobem, zdpisem v deniku
odborného vycviku, dale 2 x roéné na tiidnich schiizkdch nebo konzultagnich dnech. Zaci i jejich
rodiCe prokazatelné obdrzi heslo a kéd pro pristup ke klasifikaci zaka elektronickou formou
béhem prvniho tydne skolni dochazky.

Hodnoceni Zaka pfi povinné distancni vyuce je oSetfeno v Dodatku ke Skolnimu fadu, ktery je
jeho nedilnou soucasti.

VIl 2). Zdsady a pravidla pro sebehodnoceni Zaku

1)

Zaci maji pravo na sebehodnoceni, které je pfirozenou soucasti procesu hodnoceni. K vnéj$imu
hodnoceni (pedagogem, skupinou ¢i jinym Zakem) se poji sebehodnoceni, se kterym je vnéjsi
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2)

3)

4)

hodnoceni konfrontovano — umoziuje se tak rozvoj sebereflexe, stability osobnosti, sebevédomi
a védomi vlastni hodnoty a dlstojnosti.

V ramci sebehodnoceni skola muZe zajistit pro Zaky didaktické testy jako standardizovany typ
Skolniho hodnoceni, které se vsak nevyuzivaji klasifikacné, ale po rozboru slouzi jako podklad k
sebehodnoceni Zaka a zpétné informaci pro ucitele.

K sebehodnoceni slouZi také semindrni, skupinové, kooperativni a podobné formy prace, pfi
kterych se zak miZe dobte porovnavat s ostatnimi.

Zaci maji pravo pfiméienou formou se na zdkladé sebehodnoceni vyjadfovat k priibéznému
i k celkovému hodnoceni.

VIII. 3). Zpusob ziskdvdni podkladd pro hodnoceni

1)

2)

3)

4)

8)

9)

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkd a chovani zaka ziskava
ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky

. pribéZznym pozorovanim chovani a projev( Zzaka

. prabéinym sledovanim vykonu Zdka a jeho pripravenosti na vyucovani (ptiprava,
domadci ukoly, plnéni povinnosti stanovenych v predmétu ucitelem)

. rznymi druhy zkousek (pisemna, ustni, grafickd, prakticka, pohybova), didaktickymi
testy, samostatnymi projekty, vytvory zaka

. analyzou vysledk( ¢innosti Zaka

. hodnocenim projevu a vykonu Zaka pfi akcich poradanych skolou

° konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potfeby i se zafizenimi Skolského
poradenstvi

° rozhovory s zZdkem (i s vyuZitim sebehodnoceni Zakll), zakonnym zéstupcem Zdaka,
popf. s zaky tridy.

K celkové klasifikaci se pouZivaji zdkonem stanovené klasifikacni stupné, nelze je nahrazovat
jinym zplGsobem.

Prabéina klasifikace je vedena pfrislusnym vyucujicim v jeho evidenci tak, aby umozZnila
dokladovat celkovou klasifikaci Zaka i zplsob ziskani znamek. Vyucujici zapisuje klasifikaci
prabéiné do skolniho programu Bakalafi. V pripadé dlouhodobé nepfitomnosti nebo ukonceni
pracovniho poméru v pribéhu klasifikacniho obdobi preda vyucujici klasifikaéni podklady
zastupujicimu uciteli nebo vedeni skoly.

73k musi byt z vyu€ovaného prfedmétu klasifikovan na zakladé Ustni, pisemné nebo praktické
zkousky alespon dvakrat za kazdé klasifikacni obdobi. Ve vyucovacich predmétech s dotaci tfi a
vice hodin tydné minimalné ctyrikrat. Pfi hodnoceni se pfihlizi téZ k samostatnym pracim Zaka,
jsou-li soucasti vyucovaciho pfedmétu, a plnéni zadanych ukola.

Pokud je k pfedmétu vypsan volitelny seminaf, je Zak, ktery se do néj zapiSe, povinen jej
navstévovat a svou absenci omlouvat. Prace a vysledky ze seminafe ucitel zohledni v celkové
klasifikaci daného predmétu.

Neni pFipustné ustné prezkuSovat Zaky na konci klasifikacniho obdobi z celé latky daného
pololeti, pokud se nejedna o doplnéni podklad( pro klasifikaci v pfipadé dlouhodobé absence
Zaka.

Zkouseni probiha zdsadné pred kolektivem tridy, neni pfipustné individualni prezkusSovani po
vyucovani v kabinetech. Vyjimka je mozna jen pfi diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento
zpUsob doporucen ve zpravé psychologa.

Ziskavani podkladd pro klasifikaci formou zkousek je didakticky proces, pti kterém jde o zjisténi,
zda, do jaké miry a v jaké kvalité si Zak osvojil predepsané penzum uciva. V Zadném pripadé
nesmi ucitel vyuZzivat zkouseni jako metody k nastoleni kazné.

V ramci pedagogického taktu ucitel zejména
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10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

° neklasifikuje Zaka ihned po navratu do Skoly po nepfritomnosti delsi nez jeden tyden
° nepoZaduje dopisovani latky do sesitll, pokud to neni jediny zdroj informaci
° klasifikuje jen probrané a upevnéné ucivo

Ucitel oznamuje Zakovi vysledek kazdé klasifikace s poukazem na klady a nedostatky
hodnocenych jevl, vykonu, vytvoru, znalosti. Po uUstnim vyzkouseni oznami ucitel Zakovi
vysledek okamzité. Vysledky hodnoceni z pisemnych zkouSek a praci praktickych ¢innosti oznami
Zakovi nejpozdéji do 14 dnd.

Pokud uditel zadd termin odevzdani prace a Zak bez vazného divodu a omluvy do 3 dnl termin
nedodrzi, je prdce hodnocena stupném nedostatecny.

Kontrolni pisemné prace a dal$i druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovhomérné na dané pololeti
Skolniho roku, aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich. Neni pfipustné, aby Zak
konal pisemnou ctvrtletni zkousku z matematiky nebo jazyka v obdobi tésné pfed uzavienim
klasifikace. Musi mit ¢as se dukladné pfipravit a moznost opravit si vysledek v pfipadé, ze ze
zavaznych dlvodu u zkousky neuspél.

Klauzurni zkousky u vytvarnych obor(l jsou komisiondlni zkousky, které stanovuje RVP a které
pokryvaji predepsané okruhy uciva. Konaji se na konci druhého pololeti 1. ro¢niku, v obou
pololetich 2. a 3. rocniku a v 1. pololeti 4. ro¢niku. Splnéni vSech klauzurnich zkousek v daném
ro¢niku je podminkou jeho UspéSného ukonceni. Vysledky klauzurnich praci se propisuji do
vysledné zndmky z predmétl klauzurni zkousky.

V ptipadé plagiatu zak bude hodnocen stupném nedostatecny. Plagiatorstvi je vidy povazovano
za vazné poruseni Skolniho radu.

Pfiprava k maturité z profilovych maturitnich predmétli se ovéruje tzv. pfistupovymi testy
Vysledky téchto test( se zapocitavaji do celkového hodnoceni pfislusného predmétu.

Termin pisemné zkousky, ktera je rozvriena na celou vyucovaci hodinu, zapiSe ucitel do
poznamky v tfidni knize. Vjednom dni mohou Zaci konat jen jednu zkou$ku uvedeného
charakteru.

Termin kontrolni pisemné prace vétsiho rozsahu nebo praktické zkousky oznami ucitel zaklm
v dostatecném predstihu.

Orientacni pisemné provérky védomosti po ohodnoceni vraci vyucujici Zakm (poskytuje tak
zaklm i rodi¢lim vcasnou informaci o nedostatcich ve védomostech), komplexnéjsi pisemné
prace (Ctvrtletni) s vyznamnym vlivem na klasifikaci v daném predmétu uchovavaji vyucujici za
obé klasifikacni obdobi Skolniho roku, tj. do 31. 8., v pfipadé zakd s odloZenou klasifikaci do 30.
9.

Opravené pisemné prace musi byt predloZeny zakim. Zakonnym zastupcim mohou byt
predloZzeny na pozadani ve skole.

Prospéch zak(i se projednava na hodnoticich jednanich pedagogické rady konanych zpravidla ve
Ctvrtleti klasifikacniho obdobi.

Stupen prospéchu neni aritmetickym prdmérem z klasifikace za prislusné obdobi. Klasifikace
zahrnuje ohodnoceni pile Zaka, plnéni jeho Ukoll a povinnosti a jeho pfistupu ke vzdélavaniiv
souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon. Na konci klasifikacniho obdobi v terminu ur¢eném
feditelkou Skoly zapisi vyucujici vysledek klasifikace Cislici do programu Bakalafi pro jednani
pedagogické rady.

PFi absenci v predmétu vy3si neZ 30 % nebude 74k hodnocen. Zici s Feditelkou povolenym
zohlednénim ve studiu nebo s individualnim studiem jsou vZdy posuzovani individudlné.

V odborném vycviku (OV) ucitel odborného vycviku zohlednuje v klasifikaci pristup Zaka k praci
a plnéni povinnosti a absenci Zaka v praktickém vyucovani stejné jako hodnoceni instruktora
odborného vycviku a vysledek prezkouseni ve vyukovych dnech v odbornych uéebnach OV ve
Skole.

Pokud Zak neabsolvuje povinnou odbornou praxi do konce 3kolniho roku, ve vyjimeénych
pfipadech do 30. 9., nemuUzZe byt z odborného vycviku nebo pfislusného odborného predmétu
hodnocen, tedy neprospél a nepostupuje do vyssiho roéniku.
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25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)
32)

33)

34)
35)

36)

37)

38)

Splnéni souvislé odborné praxe je podminkou pro postoupeni do vyssiho ro¢niku i u oborf, které
nemaji odborny vycvik.

Pro odbornou praxi jsou ve Skolnim roce stanoveny terminy, nahradni terminy pro Zaky, ktefi se
nemohli z vaznych dldvodl praxe zucastnit, budou stanoveny individualné a prednostné mimo
dobu Skolniho vyucovani.

Nelze-li Zdka pro zavainé objektivni divody hodnotit na konci 1. pololeti, urci feditelka Skoly
nahradni termin, zpravidla do 31. 3., nejpozdéji do konce cervna. Nelze-li Zdka hodnotit ani v
nahradnim terminu, zZak se za 1. pololeti nehodnoti a na vysvédéeni se v kolonce predmétu,
kterého se to tyka, objevi termin Nehodnocen /a. Za prvni pololeti je pak celkové hodnoceni
Zéka prospél/a.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci 2. pololeti, Zdk neprospél. V pripadé zadosti zdkonného zastupce
nebo zletilého zadka o prodlouzeni klasifikace za 2. pololeti pro zavainé objektivni dlivody stanovi
feditelka nahradni termin tak, aby byla klasifikace za 2. pololeti uzaviena nejpozdéji do konce
zafi nasledujiciho $kolniho roku. Zak do té doby podminéné navstévuje nejblizéi roénik. Nelze-li
Zaka hodnotit ani do konce tohoto terminu, neprospél.

73k, ktery na konci 2. pololeti vykazuje nedostateény prospéch nejvy$e z 2 povinnych
vyucovacich predmét(, kona z téchto predmétl opravnou zkousku nejpozdéji do konce skolniho
roku, tj. 31. 8. v terminu stanoveném teditelkou Skoly. Opravna zkouska je komisionalni. Pokud ji
zak vykond s prospéchem nedostate¢nym nebo se k ni bez omluvy nedostavi ve stanoveném
terminu, neprospél. Pokud zak mél zavainé dlvody nedostavit se k opravné zkousce, které
prakaznym zplsobem dolozi, mGze mu feditelka Skoly stanovit ndhradni termin zkousky, a to
tak, aby vykon zkousky v nahradnim terminu probéhl nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho
Skolniho roku.

73k, ktery se nemizie ze zavainych dlvodd Fadné Ucastnit vyucovani, je povinen pozadat
pisemné reditelku Skoly o zohlednéni ve studiu a doloZit dlvody, pro které 7ada o zohlednéni.
Jde predevsim o ¢leny sportovnich kluba, ktefi reprezentuji, nebo o Zakyné — matky, nebo vainé
zdravotni dlvody. Témto zaklm pak reditelka pisemné povoli zohlednéni ve studiu s uvedenim
podminek a povinnosti. Zak je klasifikovan po spinéni viech téchto podminek v fadném nebo
nahradnim terminu.

Skola je podle ustanoveni Smlouvy o vzdéldvani za Uplatu opravnéna zkousky v ndhradnim
terminu a opravné zkousky zpoplatnit.

V poslednim vyucovacim dnu obdobi $kolniho vyucovani se predava zakim vysvédcéeni; po
ukonceni prvniho pololeti Skola mlzZe vydat misto vysvédceni vypis z vysvédceni.

Ma-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na
konci pololeti, mize do 3 pracovnich dnl, kdy se prikazné o vysledku hodnoceni dozvédél,
nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnd od vydani vypisu z vysvédéeni nebo vysvédceni, pozadat
feditelku Skoly o komisionalni prezkouseni. Je-li vyucujicim reditelka Skoly, poZada o prezkouseni
ztizovatelku Skoly.

Komisiondlni prezkouseni se kond nejpozdéji do 14 dnl od doruceni zadosti nebo v terminu
dohodnutém se zletilym Zakem nebo zakonnym zastupcem nezletilého Zaka.

Komisiondlni zkousky se na Zadost zakonného zastupce Zaka, zletilého Zaka nebo zfizovatelky
Skoly muze zucastnit Skolni inspektor.

Komisionalni zkousku kona zak v téchto pfipadech:

. kona-li opravné zkousky
° pozada-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zdka o jeho komisionalni
prezkouseni z divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni

Reditelka $koly nafidi komisionalni piezkou$eni 7dka, jestlize zjisti, e vyuéujici porusil pravidla
hodnoceni. Termin komisionalniho prezkouseni stanovi feditelka skoly bez zbyte¢ného odkladu.

Komise pro komisiondlni zkousky je nejméné tfi¢lenna. Jejim pfedsedou je feditelka skoly nebo ji
povéreny ucitel, zkousejici ucitel vyucujici Zdka danému vyucovacimu predmétu a pfisedici, ktery
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39)

40)
a1)

ma odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoZ nebo ptibuzného vyucovaciho predmétu. Pokud je
feditelka $koly zarover vyucujicim, jmenuje predsedu komise zfizovatelka $koly. Cleny komise
jmenuje feditelka Skoly. Vysledky zkousky vyhldsi ptfedseda verejné v den konani zkousky.
V pripadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni Zaka muze byt Zak v pfislusném obdobi z daného
vyucovaciho predmétu komisionalné pfezkousen pouze jednou.

Komisionalni zkousku muze zak konat v jednom dni nejvyse jednu.
Celkové hodnoceni Zaka se na vysvédceni vyjadfuje stupni:

. Prospél (a) s vyznamendanim

° Prospél (a)

. Neprospél (a)

Zak prospél s vyznamenanim,
neni-li klasifikace v Zadném povinném vyucovacim pfedmét horsi nez stupen 2 (chvalitebny)
a pramérny prospéch z povinnych vyucovacich predmétd neni horsi nez 1,50 a chovani je
hodnoceno jako velmi dobré.

23k prospél,
neni-li  klasifikace v nékterém povinném vyucovacim predmétu vyjadiena stupném
5 (nedostatecny).

Z3k neprospél,
je-li  klasifikace v nékterém povinném vyucCovacim predmétu vyjadfena stupném
5 (nedostatecny).

VIl. 4). ZpGsob hodnoceni ZdkU se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a talentovanych Zdaku

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Pti hodnoceni Zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami se postupuje individualné na zakladé
doporuceni skolského poradenského zafizeni nebo pedagogicko-psychologické poradny.

Pro zjistovani urovné zakovych védomosti a dovednosti voli uditel takové formy adruhy
ovérovani, které odpovidaji schopnostem Zdka a pfi nichz je vliv poruchy na vysledek minimalni.
Pokud je to mozné, ucitel nepoZaduje po Zacich s vyvojovymi poruchami uceni plnéni takovych
ukold, pti kterych vlivem poruchy nemohou podavat vykon odpovidajici jejich predpokladim.
Vyucujici upfednostiuje ten druh projevu, ve kterém ma zak predpoklad podat lepsi vykon. P¥i
klasifikaci se nevychazi z prostého poctu chyb, ale z poctu jevd, které zak zvladl.

Klasifikaci je potfeba provazet hodnocenim - tj. vyjadienim pozitivnich stranek vykonu,
objasnénim podstaty neuspéchu, navodem, jak mezery a nedostatky prekonat a je nutné
upfednostiovat pozitivni motivaci.

Pro talentované zaky na doporuceni PPP feditelka Skoly nebo ji povéreny ucitel vypracovava
individualni vzdélavaci plan pro urcity predmét nebo skupinu predmétu.

VSechna navrhovana pedagogicka opatreni se vidy projedndvaji s rodici a jejich nazor je vidy
bran do avahy.

VIII. 5). Klasifikace chovadni

1)

Chovani zaka se klasifikuje témito stupni:
1 - velmi dobré
2 - uspokojivé

3 - neuspokojivé

Stupen 1 (velmi dobré)
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2)

3)
4)

5)
6)

ViII.

Zak uvddoméle dodriuje pravidla chovani a ustanoveni vnitfniho Fadu koly. Méné zavaznych
prestupkd se dopousti ojedinéle. Zak je vSak pfistupny vychovnému plsobeni a snazi se své
chyby napravit.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovéni 7dka je v rozporu s pravidly chovéni a s ustanovenimi vnitiniho fadu $koly. Zék se
dopusti zavazného prestupku proti pravidliim slusného chovani nebo vnitfnimu fadu skoly; nebo
se opakované dopusti méné zavaznych prestupkl. Zpravidla se pres dltku tfidniho ucitele skoly
dopousti dalSich prestupk(l, narusuje vychovné vzdélavaci Cinnost Skoly. OhroZuje bezpecnost
a zdravi svoje nebo jinych osob.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovani zaka ve skole je v prikrém rozporu s pravidly slusSného chovani. Dopusti se takovych
zavaznych prestupkl proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohroZena vychova
nebo bezpecnost a zdravi jinych osob. Zdmérné narusuje hrubym zplsobem vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly. Zpravidla se pres dutku feditelky Skoly dopousti dalSich prestupkd.

Pti klasifikaci chovani se rovnéz pfrihlizi k véku, mordlni a rozumové vyspélosti zaka. Klasifikaci
chovani zakd navrhuje ttidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuji, na pedagogické
radé.

Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel slusného chovani a dodrzovani skolniho
fadu béhem klasifikaéniho obdobi.

Pfi klasifikaci chovani se zohledni udélena opatteni k posileni kdzné. V pfipadé, ze se opatreni
ukdzala jako ucinna, tato skutecnost se zohledni v klasifikaci chovani.

Skola hodnoti a klasifikuje Zaky za jejich chovani ve kole a pii akcich organizovanych $kolou.

s vz

Nedostatky v chovani Zaku se projednavaji na pedagogické radé.

6). Vychovnd opatreni:

1)

2)

3)

4)

5)

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeriska opatieni. Kazeriskym
opatfenim s pravnimi dasledky pro Zaka je podminéné vylouceni nebo vylouceni Zaka ze Skoly.
Pochvaly, jind ocenéni a kazenska opatieni mlze udélit ¢i ulozit feditelka skoly nebo tfidni uditel.
Reditelka $koly mQZe v ptipadé zdvainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem nebo skolnim fadem nebo pres udélend opatieni k posileni kazné
opakovaného porusovani povinnosti stanovenych skolnim fadem rozhodnout o podminéném
vylouéeni nebo o vylouceni zaka ze Skoly. Stejné tak muze reditelka Skoly rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka ze Skoly na zakladé poruseni smlouvy o poskytovani
vzdélani za uplatu, kterd explicitné stanovuje podminky, za kterych k takovému opatifeni muze
dojit. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka skoly zkusebni Ih{tu, a to nejdéle
na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prlibéhu zkusebni Ih(ty dalsiho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolnim radem, muze feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.
Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Zaka vici pracovnikim Skoly se vidy povaZuji za
zdvazné poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem.

O podminéném vyloucéeni nebo o vylouceni Zaka rozhodne feditelka skoly do dvou mésicd ode
dne, kdy se o provinéni zaka dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy se zak
provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle
zvlastniho pravniho predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditelka pedagogickou radu. Zak
prestava byt zakem Skoly dnem nasledujicim po dni nabyti prdvni moci rozhodnuti o vylouéeni,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

Opatteni k posileni kdazné zakl se ukladaji za zavazna nebo opakovana provinéni proti skolnimu
fadu. Tato opatreni se zpravidla odrazi v udéleni snizeného stupné z chovani. Podle zdvaznosti
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6)

7)

provinéni se uklada nékteré z téchto opatfeni: napomenuti tfidniho uditele, dltka tfidniho
ucitele, dltka reditelky skoly, podminéné vylouceni nebo vylouéeni zaka ze studia.

Udéleni vychovného opatfeni se prokazatelnym zplsobem ozndmi zakonnym zastupclim Zaka, u
zletilych Zaka Zakovi. Napomenuti tfidniho ucitele a ditku tfidniho ucitele zapisuje tridni ucitel
do programu Bakaldfi. DUtku Feditelky Skoly a podminéné vylouéeni nebo vylouceni Zaka
oznamuje teditelka Skoly doporuéenym dopisem na adresu zakonného zastupce Zaka nebo
zletilého Zaka a prostfednictvim Komens. Opatieni se zaznamendvaji do programu Bakalafi,
eviduje je tfidni ucitel a vychovny poradce. VSechna opatfeni se také projednaji na ¢tvrtletnich
pedagogickych radach.

Za jeden prestupek proti Skolnimu fadu se udéluje Zakovi pouze jedno opatieni k posileni kdzné.

IX. Spolecna a zavérecna ustanoveni

1)
2)

3)

4)

Skolni rad vydava reditelka $koly a schvaluje ho gkolska rada.

Prestupky proti Skolnimu fadu budou feseny individudlné a dusledné. Pfi posuzovani miry
zavinéni poruseni se bude postupovat podle pfislusnych ustanoveni tohoto skolniho fadu.

U zaméstnancl Skoly bude postupovano pfi poruseni ustanoveni skolniho fadu podle zakoniku
prace, u zakonného zastupce podle obecné platnych pravnich predpis.

Vztahy neupravené timto skolnim radem se fidi obecné platnymi pravnimi predpisy.

Tato vnitfni smérnice Skoly byla schvadlena na zasedani Skolské rady dne 16. kvétna a nabyva
ucinnosti dnem 3. zari 2007

Vydala dne 10. 5. 2007 Mgr.et Bc. Spurna Jaroslava

feditelka Skoly

Prilohy:
1. Organizacni fad pracovisté odborného vycviku
2. Dodatek ke Skolnimu Ffadu —21. 9. 2020

Aktualizace k 1.9. 2008.

Aktualizace k 1. 9. 2009.

Aktualizace k 1. 9. 2010

Aktualizace k 1. 9. 2011

Aktualizace k 1. 9. 2013

Aktualizace k 1. 9. 2014

Aktualizace k 1. 9. 2016

Aktualizace k 1. 9. 2017

Aktualizace k 1. 9. 2019
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Aktualizace k 21. 9. 2020 — Dodatek ke skolnimu radu

Aktualizace k 1. 9. 2021

Aktualizace k 1. 9. 2022

Aktualizace k 1. 9. 2023

Aktualizace k 19. 9. 2024

Aktualizace k 1.9. 2025

Pfipadné pripominky, ndvrhy na zmény, zmény zakonné nebo z provoznich divodl se zohlednuji v aktualizaci
gkolniho Fadu jedenkrat ro¢né. Se zménami je seznamena Skolska rada, ktera je projedna a schvali a vsichni
ucitelé na Uvodni pedagogické radé pred zahajenim Skolniho roku. O Skolnim fadu a zménach ve skolnim fadu
jsou Zaci pouceni pti zahajeni Skolniho vyucovani a zakonni zastupci jsou o zméndch informovani pres systém
Komens v programu Bakalari a na tridnich schizkach.

Se skolnim fadem jsou seznamovani i nepedagogicti zaméstnanci Skoly pfi proSkolovani o fadech Skoly pfi
zahdjeni pracovniho pomeéru a s jeho zménami pti pravidelnych skolenich k BOZP.

Pfiloha 1.
Organizacni rad pracovisté zaka

(Obchodnik, Gastronomie, Kuchar-€isnik a Aranzér)

Prace Zaka na pracovisti odborného vycviku (ddle OV) je praktickou ptipravou Zaka na jeho budouci
povolani a je neoddélitelnou soucasti $kolniho vyucovani. Zak je proto povinen se chovat a jednat
v souladu s ustanovenimi platného skolniho fadu a také organizaéniho radu provozovny / pracovisté
odborného vycviku.

Zak je povinen dodrzovat nésledujici ustanoveni organizaéniho fadu OV a svym podpisem stvrzuje,
Ze byl s timto fddem sezndmen pred za¢atkem Skolniho vyucovani.

1. Zak prichazi na pracoviité nejpozdéji 10 minut pred zahajenim pracovni doby. Vyucovaci den
zahajuje prevlecen v pfedepsaném pracovnim odévu.
2. Z3ak musi mit vidy u sebe denik odborného vycviku ( plati pro obor obchodnik, kucha¥, ¢ignik,

Gastronomie)

3. Pokud Zadk potfebuje odejit klékafi béhem odborného vycviku, hldsi ¢as odchodu uciteli
odborného vycviku nebo instruktoru OV ihned pfi nastupu do OV a vyzvedne si propustku pro
potvrzeni od lékare

4. Pokud Zak potfebuje jit k lékafi v den OV, hlasi svou nepfitomnost dopredu, nejpozdéji rano
v den své predpokladané absence, instruktoru OV (dale 10V) nebo uciteli OV (dale UOV), popt.
vedouci ucitelce OV.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Zak je povinen doloZit UOV diivody své nepFitomnosti v odborném vycviku nejpozdéji do 3 dn.

Pokud z nezbytnych divod( ma zak financéni prostfedky nebo cennéjsi véci v den OV, ulozZi je pfi
nastupu do OV k UOV nebo IOV do trezoru.

Zak je povinen uzamykat své osobni véci do vyhrazeného prostoru (skfifiky, za neuzaméené
osobni véci nese sam plnou odpovédnost.

Kazdé zakoupené zbozi je zak povinen prokazat pokladnim dokladem ( obor obchodnik)

Pokud si Zak béhem dne chce odloZit zboZi ke koupi, ucini tak na ur¢ené misto v provozovné
(obor obchodnik)

PoZiti zboZi pred jeho zaplacenim se povaZuje za zcizeni se vSemi dUsledky. Rovnéz predavani
nezaplaceného zboZi jinym osobam je zakdzano !

Pfi pfichodu na provozovnu je zak povinen nahlasit UOV nebo 10V, ma-li u sebe zboZi shodného
charakteru se zboZim proddvanym na provozovné.

Kazdé zboZi neprokazané pokladnim dokladem je klasifikovano jako zcizeni.

Pfi odchodu z provozovny je Zak povinen prokdazat, Ze neodndsi nezaplacené zbozi, Zze nedoslo
k znehodnoceni, poskozeni nebo zcizeni zboZi. Zaplacené zbozi Zak prokazuje platnym pokladnim
dokladem.

74k mé narok na 30 minut prestavky na jidlo a odpocinek. Na provozovné ani v jinych prostorach
- mimo jidelnu nebo vyhrazeného prostoru- ne s mi zak nic konzumovat !

Svacinu a jiné zboZi kupované béhem pracovni doby plati zadk zplUsobem stanovenym na
provozovné.

Kazdé poranéni nebo Uraz na pracovisti je Zak povinen okam Zit é hlasit UOV nebo IOV.

Pokud se u Zaka objevi infekéni nebo prlijmové onemocnéni, hldsi tuto skute¢nost ihned uciteli
OV nebo I10V.

Zaci pracuji 5 dn@ v tydnu, 6 nebo 7 hod. denné (dle u¢ebnich osnov studijnich a u¢ebnich obor(
a dle jednotlivych ro¢nik() + 30 minut prestavka na jidlo a odpocinek.

Zjisti-li zak jakykoliv prestupek nebo nesrovnalost tykajici se poctivosti jeho spoluzaka, je
povinen toto ihned ohlasit UOV.

Po celou dobu konani odborného vycviku se Zak ridi pokyny UOV (IOV), dodrZuje predepsané
bezpecnostni a hygienické predpisy na svém pracovisti, dba také na osobni hygienu. Zdrzuje se
v prostoru uréeném UQV, IOV.

Zak v souladu se 3kolnim fadem musi mit predepsany pracovni odév a obuv, vie vidy ¢isté
v souladu c hygienickymi pfedpisy a predpisy BOZP.

V prlibéhu ucebniho dne nesmi Zak opustit své pracovisté bez védomi UOV (I0OV)

Po celou dobu konani OV plati pro Zaky pfisny zdkaz manipulovat s okny z bezpecnostnich
davod(!
Na pracovisti OV plati ve zvySené mite zdkaz koureni, zakaz poziti alkoholu a omamnych latek.

Vzhledem k povaze obor( vyucovanych ve skole (sluzbové obory) je jakékoliv zcizeni zboZi nebo
ciziho majetku povazovano za zavazné poruseni skolniho fadu.
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26. Prefazovani zak( je uskutecnovano v souladu s ucebnimi osnovami danych oborl a podle
moznosti provozoven a prodejen, uskutecnuje se pololetné nebo rocné. Ve zcela ojedinélych
pripadech mize byt Zak prefazen mimo dany termin na vlastni Zadost v pisemné podobé. Jedna
se studijni obor Obchodnik a Gastronomie a ucebni obor Kuchat - ¢isnik.

27. Odborna praxe u oborl s maturitnich zkouskou je zpravidla naplanovana na terminy v pribéhu
Skolniho roku, miZe vsak byt v souladu s platnymi uéebnimi dokumenty zarazena i na obdobi

Skolnich prazdnin.
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Priloha 2.

(1)

Dodatek ke skolnimu radu platny od 21. 9. 2020

Pokud z ddvodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z dlvodu
nafizeni mimoradného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z dlivodu natizeni karantény
podle zakona o ochrané verejného zdravi neni moznd osobni pfitomnost vétsiny Zak( z nejméné
jedné tridy, studijni skupiny ve Skole, poskytuje Skola dotéenym Zaklm vzdélavani distancnim
zpUsobem.

Vzdélavani distancnim zplGsobem Skola uskuteériuje podle pfislusného ramcového vzdélavaciho
programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zplsobem. Zplisob poskytovani vzdélavani a
hodnoceni vysledkl vzdélavani distancnim zplsobem pfizplsobi skola podminkam Zaka pro toto
vzdélavani.

Pro teSeni dUsledk( situace, kdy neni moZnd osobni pfitomnost Zakd ve Skole z dlvodu
krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z divodu nafizeni mimoradného
opatfeni podle zvlastniho zakona, anebo z dlvodu nafizeni karantény podle zakona o ochrané
vefejného zdravi, mGZe ministerstvo urcit opatfenim obecné povahy

(a) odlisné terminy nebo |hity od termind nebo Ih{t stanovenych timto zdkonem nebo
provadécimi pravnimi predpisy, anebo stanovené na jejich zakladé, pokud jejich naplnéni
neni mozné nebo by zplsobilo nezanedbatelné obtize,

(b) odlisny zplsob nebo podminky prijimani ke vzdélavani nebo ukoncéovani vzdélavani, pokud
by postup podle tohoto zdkona nebyl mozny nebo by zpUsobil nezanedbatelné obtize;

Opatreni obecné povahy musi byt vydano v souladu se zdsadami a cili vzdélavani uvedenymi v § 2

Skolského zakona.

(5)

(6)

Opatfeni obecné povahy se vydava bez fizeni o navrhu opatfeni obecné povahy. Opatreni
obecné povahy ministerstvo oznami vyvéSenim na své ufedni desce a zverejni zplisobem
umoziujicim dalkovy pfistup na dobu nejméné 15 dnl. Opatfeni obecné povahy nabyva
ucinnosti dnem vyvéseni na uredni desce nebo pozdéjsSim dnem, ktery je v ném uveden. Pokud
se zménily dvody pro vydani opatieni obecné povahy, ministerstvo jej bezodkladné zrusi nebo
zméni.

V pfipadé, Ze je natizenim karantény nebo mimoradnymi opatienimi krajské hygienické stanice
nebo opatfenimi Ministerstva zdravotnictvi znemoznéna osobni pfitomnost Zakd ve skole, pak
mohou nastat nasledujici situace:

a. V pripadé, Ze se opatfeni ¢i karanténa tyka pouze omezeného poctu zaku, ktery nepfekroci
vice jak 50 % ucastnik( konkrétni tfidy, ¢i studijni skupiny, Skola nema povinnost
poskytovat vzdélavani distanénim zplisobem. Prezencni vyuka probiha béznym zplsobem.

b. V pfipadé, Ze se zakaz osobni pfitomnosti ve Skole (onemocnéni ¢i karanténa) tyka vice nez
50 % Zaka konkrétni tridy, studijni skupiny , je Skola povinna distanénim zplUsobem
vzdélavat zaky, kterym je zakazana osobni Ucast na prezencni vyuce. Ostatni zaci pokracuji

25



v prezencnim vzdélavani. V uvedenych tfidach probiha tzv. ,,smiSend vyuka” (pro jednu
skupinu prezencni, pro druhou distancni vyuka). O zpUsobu organizace ,smisené vyuky”
rozhoduje feditel Skoly s ohledem na konkrétni aktualni moznosti a podminky Skoly a Zakd.

c. Pokud jsou splnény podminky dle § 184 a Skolského zdkona a zakaz osobni pfitomnosti
plati pro minimalné jednu celou tfidu, probiha v této tridé distancni vyuka. Ostatni tfidy se
vzdélavaji dale prezencnim zplsobem ve standardnim rezimu.

d. Pokud je zakazana pFitomnost vSech Zaku skoly, pfechazi na distanéni vyuku celd skola.

(7) Skola nemd povinnost distanéné vzdélavat v piipadé,:
- pokud feditel Skoly vyhlasi ,feditelské volno”,
- pokud MSMT 8kole schvali zménu v organizaci $kolniho roku
- Zakam je nafizena karanténa, ale nejde o vétsSinu tfidy,
- jsou Zaci nepfitomni z jiného dGvodu (napr. nemoc).

Konkretizace vySe uvedenych ustanoveni $kolského zakona v platném znéni k organizaci a zplsobu
vyuky, hodnoceni, omlouvani Zaka

(A) Organizace distancni vyuky

Vzdélavani distanénim zplisobem mze probihat formou on-line ¢i off-line vyuky.

On-line vyuka:
Pojmem on-line vyuka je zpUsob vzdélavani na dalku, ktery probihd zpravidla prostfednictvim

internetu a je podporovan nejriznéjsimi digitalnimi technologiemi a softwarovymi nastroji. Mlze byt
synchronni a asynchronni.

(a) Pfi synchronni vyuce je ucitel propojen s Zaky zpravidla prostiednictvim néjaké komunikacni
platformy v redlném (stejném) Case. Skupina ve stejny Cas na stejném virtudlnim misté pracuje na
stejném/podobném ukolu.

(b) PFfi asynchronni vyuce Z4aci pracuji v jimi zvoleném case vlastnim tempem na jim zadanych
ukolech a spolecné se v on-line prostoru nepotkavaji. Vyuzivany pro tento druh prace mohou byt
nejriznéjsi platformy, portaly, aplikace atp., a to jak k samotnému vzdélavani, tak i k zadavani
ukoll a poskytovani zpétné vazby.

Off-line vyuka:

Pojmem off-line vyuka je oznacovan takovy zplsob vzdélavani na dalku, ktery neprobiha pres
internet a k realizaci nepotrebuje ve vétsi mire digitalni technologie. Nejcastéji se jednd o
samostudium a pInéni Gkold z ucebnic a u¢ebnich materiall ¢i pracovnich listti, pInéni praktickych

ukollG v domacim prostredi Zak( — kreativni ¢i Femeslné prace, aplikace znalosti a dovednosti v praxi,
projekty zamérené na samostatnou praci Zaka ¢i na rozvoj kompetenci

Zadavani ukoll pfi off-line vyuce muzZe probihat pisemné, telefonicky, ve specifickych pripadech i
osobné.
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B) Dalsi ustanoveni k organizaci vyuky

(1) Pfi distanéni vyuce ucitel monitoruje zapojovani jednotlivych Gcastnikl a poskytuje jim
individualni konzultace a studijni podporu. Konzultace mohou probihat jako telefonické hovory, on-
line chat - videokonference, e-maily ¢i ve specifickych pfipadech osobni konzultace za dodrzeni vSech
hygienickych pravidel a nafizenych opatfeni.

(2) Pro distanéni vyuku Skola nenafizuje jednu formu, jeden zpUsob distanc¢ni vyuky — formu a
zpUsoby voli jednotlivi vyucujici v souladu se specifiky jednotlivych predmétu a svych preferenci.

(3) Kazdy zZ7akd a wvyulujicich je povinen (nejen) vramci distanéni vyuky komunikovat
prostfednictvim skolniho informacniho systému Bakalafi, kde jsou zadavany uéebni materidly, odkazy
a vSechny potfebné informace.

(4) Pro distancni vyuku Skola mGze v individudlnich pfipadech na Zadost Zzaka zapujcit ICT techniku dle
svych mozZnosti.

(5) V pripadé, Ze zdk nema podminky pro uUspésnou participaci na distanéni vyuce, pozada
prostfednictvim tfidniho uditele o moZnost ziskavani a vyzvedavani materidli v pfedem urcenych
dnech na sekretariatu skoly.

(6) V pfipadé smisené vyuky ucitel vramci prezencni vyuky pracuje dle stanoveného rozvrhu a
v hodinach uréenych pro praci se tfidou, kterd se vzdélava distanénim zplsobem pak bud formou
videokonference nebo formou off-line vyuky pIni obsah vyuky dle Svp.

(7) V odborném vycviku, ktery probiha na provozovnach mimo budovu Skoly, se vyuka a prace fidi
podminkami platnymi na téchto provozovndch. Distancni vyuka je vidy spojena se zakazem osobni
pfitomnosti Zakd ve skole.

(8) Na souvislé odborné praxe se vztahuje ustanoveni bodu (7).

C) Hodnoceni a omlouvdni v ramci distancni vyuky

(1) Ukoly, které jsou Zaci povinni plnit v rémci distanéni vyuky, jsou hodnoceny dle klasifikaéniho Fadu
Skoly. V pripadé, Ze se zak omluvi do 3 dnli od nesplnéni Ukolu nebo neucasti na vzdélavani, jehoz
vysledkem byl klasifikovatelny vystup, dostane nahradni Ukol tak, aby mohl byt na konci pololeti
hodnocen.

(2) Do tfidni knihy bude zapisovana vyuka dle Svp s uvedenim Distancni vyuka do pozndmky. Absence
Zaka v tfidni knize vdobé distanéni vyuky bude vedena, alenebude posuzovidna z
hlediska procentniho vyjadreni, které =zakldadd dle klasifikacniho Fadu pravo ucitele Zdka
neklasifikovat.

(3) Vysledné hodnoceni Zaka pfi distancni vyuce bude vychazet z plnéni Ukold, jejich kvality,
dodrZovani termin(l, komunikace Zaka s ucitelem a predepsaného poctu znamek, které jsou alespon 2
u jednohodinového pfedmétu a 3-4 u vicehodinového predmétu za pololeti bez ohledu na to, zda jde
o znamky ze zkouseni pisemného, ustniho nebo praktického.
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(4) Pokud spadd do obdobi distancni vyuky termin souvislé odborné praxe na pracovistich, ktera
nejsou omezena zakazem osobni pritomnosti Zak(, plati ustanoveni o hodnoceni odborné praxe dle
ustanoveni Skolniho Fadu.

(5) Pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z divodu nafizeni
mimoradného opatreni podle zvlastniho zdkona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zdkona o
ochrané verejného zdravi nebude mozna pfitomnost zak({ na pracovistich odborného vycviku nebo
souvislé odborné praxe, bude Zakim dana mozZnost prodlouZeni terminu splnéni praxe do konce
Skolniho roku. Pro hodnoceni odborného vycviku budou pak zvoleny nahradni terminy v souvislosti
s uvolnénim opatreni.

25.9. 2020

Mgr. Bc. Spurna
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